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產學合作及服務處 

 

承辦單位 
工  作  項  目  與  內  容 分 層 負 責 劃 分 

備註 
項  目 內          容 

承辦
人 

二級
主管 

一級
主管 

校長 

        產 學 合 作

及服務處 
綜合業務 1. 本處跨組綜合性行政業務事項之執行與

統合。 

擬辦  審核  核定 
  

2. 企業產學合作計畫案合約簽訂管理。 擬辦 審核 審核 核定  

3. 企業產學合作計畫案主持費、學生印領

清冊審查作業。 
擬辦 審核 核定   

4. 企業產學、財團法人計畫案獎勵補助配

合款核撥、管理費分配檢核作業。 
擬辦 審核 審核 核定  

5. 企業產學計畫案系統建置與管理作業。 擬辦 審核 核定   

6. 企業產學相關權責法規之擬訂與修正作

業。 
擬辦 審核 審核 核定  

7. 教師產業研習或研究之形式二產學計畫

案認列檢核作業。 
擬辦 審核 審核 核定  

創新育成 

中心 

综合業務 1. 整合校內資源，輔導服務及培育中小企

業。 
擬辦 審核 審核 核定  

2. 強化育成中心與產官研等單位之交流

互動與策略聯盟。 
擬辦 審核 審核 核定  

3.  進駐合約計畫案簽約、請款作業管理。 擬辦 審核 審核 核定  

4. 經濟部即時輔導計畫、關懷計畫執

行。 
擬辦 審核 審核 核定  

5. 創新育成中心專案計畫執行。 擬辦 審核 審核 核定  

6. 進駐企業培育室設施維護與管理。 擬辦 審核 核定   

7. 國際育成聯盟事務推動。 擬辦 審核 核定   

智 財 技 轉

組 

综合業務 1. 研究成果相關法規之擬訂與修正。 擬辦 審核 審核 核定  

2. 經濟部一般型計畫及法人產學案合約管

理。 
擬辦 審核 審核 核定  

3. 研發成果之技術移轉合約擬定。 擬辦 審核 審核 核定  

4. 研發成果之專利申請及維護管理。 擬辦 審核 審核 核定  

5. 研發成果之技術移轉授權管理。 擬辦 審核 審核 核定  

6. 研發成果及一般技轉業務推廣。 擬辦 審核 核定   

7. 研發成果商品化及校園師生創業推廣。 擬辦 審核 審核 核定  

技 術 與 職

能輔導組 

综合業務 1. 跨領域技術媒合及客製化專業員工職

能訓練課程合約辦理。 
擬辦 審核 審核 核定  
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承辦單位 
工  作  項  目  與  內  容 分 層 負 責 劃 分 

備註 
項  目 內          容 

承辦
人 

二級
主管 

一級
主管 

校長 

        2. 產業人才投資計畫爭取與人培課程合

約辦理。 
擬辦 審核 審核 核定  

3. 鏈結工業區或外圍廠家，建立上中下

游或異業結盟廠商服務電子化平台。 
擬辦 審核 審核 核定  

4. 協助辦理校外實習。 擬辦 審核 核定   

5. 辦理各項產業技術需求調查與規劃。 擬辦 審核 核定   

6. 產學媒合及相關業務之開發與推廣。 擬辦 審核 核定   

7.   協助辦理深耕計畫之產學合作連結業  

務。 
擬辦 審核 核定   

職涯發展
中心 

職涯業務 1. 辦理學生就業意願調查之相關事項 擬辦 審核 核定   
2. 辦理畢業生求職登記及輔導事項、企

業求才登記及人才推荐事項 
擬辦 審核 核定   

3. 各系畢業生現況資料彙整、擬訂全校
校友就業滿意度問卷、畢業生流向問
卷彙整 

擬辦 審核 核定   

4. 就業輔導業務有關之評鑑事項工作 擬辦 審核 核定   

5. 蒐集建檔就業、第二專長研習、生涯
講座相關資料網頁公佈 

擬辦 審核 核定   

6. 辦理就業相關輔導活動 擬辦 審核 核定   

7. 辦理校園徵才博覽會 擬辦 審核 審核 核定  

8. 承辦勞動力發展署相關計畫 擬辦 審核 審核 核定  

9. 承辦教育部UCAN相關推廣暨活動 擬辦 審核 核定   

10.承辦技職類科相關實作競賽 擬辦 審核 審核 核定  

 


